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2. OBJETIVO

Fijar los lineamientos para la contratacién de obras, bienes y equipos, servicios y consultorias

para cualquier empresa del GRUPO SAESA.

3. ALCANCE
Todas las areas que requieran contratar con contratistas, prestadores de servicios, consultores
y proveedores del GRUPO SAESA.

4. GLOSARIO

41,

4.2,

4.3.

44,

4.5.

Contratista: Persona natural o juridica, inscrita en el registro respectivo, que en virtud de
un contrato, marco o especifico, permanente o transitorio, contrae la obligacion de ejecutar
una obra material, o prestar un servicio, sea 0 no del giro eléctrico, para una o mas
empresas mandantes del GRUPO SAESA.

Prestador de Servicios: Persona natural que ejecuta un servicio particular, inmaterial y
especifico, por un espacio de tiempo limitado, emitiendo boleta de honorarios, a una o mas
empresas mandantes del GRUPO SAESA.

Consultor: Persona natural o juridica, con conocimientos especificos en ciertas materias o
artes, que califica para prestar sus servicios de asesoria de acuerdo a las modalidades de
contratacion establecidas, a una o mas empresas mandantes del GRUPO SAESA.

Proveedor: Persona natural o juridica, que vende bienes, materiales o equipos al GRUPO
SAESA, sea esta venta inmediata, diferida o en consignacion.

Contrato: Acto juridico en el cual se formaliza el acuerdo de voluntades entre el GRUPO
SAESA y contratistas, prestadores de servicios, consultores y proveedores, referente a la
realizacién de una obra, compra de materiales o0 equipos, o la prestacion de un servicio
determinado, y que contiene los principales derechos y obligaciones existentes entre las
partes.
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4.6.

Registro Unico de Contratistas o RUC: Base de datos correspondientes a los
contratistas, prestadores de servicios, consultores y proveedores del GRUPO SAESA, de
caracter publico, dinamico y regulado.

5. POLITICA

5.1.

5.2

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Formato de Contratos
El unico formato o texto valido para los contratos del GRUPO SAESA seréa el definido o

autorizado por la Gerencia Legal.

Descripcion del Servicio
Todo contrato debera contar con un anexo de especificaciones técnicas donde se detalle

integramente el servicio requerido.

Indicadores
Todo contrato deberd contar, dentro de sus especificaciones técnicas, indicadores de
calidad de gestion que permitan su medicion y evaluacion garantizando la calidad del

servicio o producto contratado.

Control de Riesgos
Todos los contratos deberan ser categorizados y evaluados en sus riesgos, y definidos sus

seguros y garantias, en forma previa.

Incentivos y/o Penalizaciones

Todos los contratos deberan contar con un sistema de incentivo y/o penalizacion.

Revision y Aprobacion
Todos los contratos del GRUPO SAESA seran revisados y aprobados por la Gerencia
Legal.
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5.7. Firma

El GRUPO SAESA no dara inicio a compras, obras y servicios sin que esté debidamente
firmado el contrato que lo respalda, al menos por el contratista, prestador de servicios,
consultor o proveedor, salvo casos excepcionales definidos en los procedimientos.

5.8. Término Contractual
Todos los contratos deberan ser finiquitados siendo ello necesario para dar por terminada

la relacion contractual entre las partes.

5.9. Registro
Todos los contratos del GRUPO SAESA deberan ser registrados.

6. CONTROL DE MODIFICACIONES

Fecha publicacion Version Modificacién Fecha entrada en
vigencia

01 de agosto de 2013 1.0 Version Inicial 01 de agosto de 2013




